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1. BEVEZETO:

Az 6voda hazirendje a hatalyos térvényeket, rendeleteket alapul véve

szabalyozza a hataskorébe utalt tevékenységeket, feladatokat:

A tébbszér modositott 2011, évi CXC. toérvény a nemzeti

kézmevelésrdl (tovabbiakban: Nkt.)

A tdbbszoér modositott 1997. XXXI. térvény a gyermekvédelemrol és

a gyamiigyl 1gazgatasrol /tovabbiakban: Gyvt./

A 2011.évi  CXIL torvény az  informacios
onrendelkezési  jogrol ¢s  azinformacidszabadsagrol

A 2015, évi LXIIL térvény a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi

igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. Torvenynek az ingyenes bdlcsédei

¢s oOvodai gyermekétkeztetes kiterjesztése érdekében torténd

modositasarol (Gyvt)

A tdbbsz6r modositott 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-

oktatasi intézmények mikodésérol és koznevelési mtézmeények

névhasznalatarol  /tovdbbiakban: EMMI 1/

32/2015.(VL19) EMMI 1.

, valamint a

Az 1999. évi XLII. torvény a nemdohanyzok védelmérdl és a
dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairol
Az 51/1997. (XI1.18.) NM. rendelet a kotelez6 egészségbiztositas
keretében 1génybe vehetd, betegségek megelozését és korai
felismerését szolgald  egészségligyr  szolgaltatasokrol és a
sziirdvizsgalatok igazolasarol

Szombathely Megyei Jogh Varos Kozgyhlésének o6vodai agazatra

sz016 rendeletel, hatarozatal



A Hazirend 6sszhangban van 6vodénk belsé dokumentumaival, Szervezeti
Miikédési Szabalyzat (SZMSZ), Pedagogial Program. Ezen dokumentumokkal
szabalyozzuk (Neveldtestiilet, Szilok Kozossége, ovodavezetd) az dvodank
torvényes és zokkendmentes mukédését. Ezért a Hazirend betartasa az 6voda
minden dolgozdjanak kotelessége.

Miutan a sziild gyermeke torvényes képviseldjeként gyakorol jogokat, illetve
teljesit kotelességeket, a hazirend a sziilok részére is kotelezd érvényil.

A hazirendet mindenkinek joga megismerni, és kitelessége betartani és
betartatni.

1.1Alapelve, célja:

Ezen Hazirend alapelve a gyermek mindenekfelett allo érdekének
figyelembe vétele.

« a gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait maximalisan
tiszteletben tartjuk, védelmet nyujtunk a fizikai és lelki erészakkal
szemben;

» gondoskodunk a gyermek erkélcsi védelmérdl,

+ egészséges ¢és biztonsagos koérnyezettel biztositjuk a gyermek testi
épségének megovasat;

+ biztositjuk az egészségmegdrzés és egészségvédelem szempontjabdl a
rendszeres egészségiigyi feliigyeletet, ellatast;

+ Ovodai életrendiinket ugy alakitjuk, hogy a pihendidd, testmozgasi és
etkezési lehetOség a gyermek életkori és fejlettségi szintjének
megfeleld legyen;

« életrendiinkkel a gyermek képességeinek, adottsagainak megfeleld
nevelést, személyiségének szabad kibontakoztatasat biztositjuk;

« figyelembe vessziik a sziilok megalapozott igényeit;
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+ a hazirendben foglaltak alkalmazasa é&s betartasa munkakori
kotelessége valamenny: 6vodai alkalmazottnak,

« a hazirendben foglaltak alkalmazdsa é&s betartasa kotelezd az
dvodankban benntartézkoddk szamara.

Céljaa Dbiztonsagos, kiegyensulyozott oOvodai nevelés rendjének

megteremtése, fenntartasa.

« felellen meg a nemzeti koznevelési torvényben és egyéb
jogszabalyokban elbirtaknak,

«  biztositsa a gyermeki jogok €s kotelességek gyakorlasat,
« 9sszhangban legyen az 6voda alapdokumentumaival,

« tartalmazza a gyermekek oOvodar életrendjével kapcsolatos
rendelkezéseket, az dévoda munkarendjét, a helyiségek, berendezési
targyak, eszk6zok, az Ovodahoz tartozd teriiletek hasznalatanak
rendjét,

+ ¢s tartalmazza mindazokat az eldirasokat, melyek segitik az dvoda
zokkendmentes mitkddésével a gyermekek harmonikus nevelését,

személyiségének fejlodését, fejlesztését.

2.Altalanos informaciok az ovodarol

¢ Az dvoda neve,cime,telefonszama,e-mail cime
~IvénciGrof Sigray Klara Ovoda
-Telefonszam:94/442-679
-e-mail cim:ovi@ivanc.hu

% Az intézmény vezetdjének neve,fogaddoraja

-Fogadodra ideje: Minden heétfon 13-14 6ra



% Az dvodapedagégusok neve
-LégradynéKobli Krisztina
-Gergelyné Sebak Katalin
< A dajka neve
-Déri Timea

% Az 6voda gyermekvédelmi felelose
-LégradynéKobli Krisztina

+ Az ovoda orvosanak a neve,telefonszama
-Dr. Németh Sandor
-Dr.Birta Gyongyike
-Telefonszamuk:442-057

¥,
0‘0

Az 6voda védondje
-Szerencsiné Kantor Judit

~Telefonszama: 70 342-5658

2.1Az Ovoda kapacitasa

Ovodénk egy vegyes csoporttal miikodé,25 fér6hellyel rendelkezd intézmény

ST

2.2.Pedagosiai proesramunk célja:

- gyermekkdzpontu nevelés;

- szemeélyiségfejlodes, fejlesztés, a gyermek harom éves
koratol kezdddoen a tankételezettség teljesitésének kezdetéig
tartd, a jatékot elotérbe helyezo, komplex, a gyerekek
cselekedtetésén alapuld nevelése; - kérnyezettudatos magatartas
kialakitasa;

- azéletkon és egyéni sajatossagok, az eltérd fejldédési,

haladasi titem, a szociokulturalis helyzet és fejlettség
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figyelembevétele, - a komplex ismeretnyujtas, kozvetlen
tapasztalatszerzés;

- a csaladi hattér ertekeinek tiszteletben tartasa.

2.3.A hazirend tartalmazza:

~ agyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak maédjat,

# agyermek évodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,

#» az Ovodai munkarendet, a tevékenységek rendjét, az dvoda és
helyisegei, berendezési targyai, eszkdzei és az dvoddhoz tartozd

teriiletek haszndlatdnak rendjét.

3. Az ovodara vonatkozé szabalvozas

Az dvoda harom éves kortdl az iskolaba jarashoz szitkséges fejlettség eléréséig,
nevelést nyqjtéd intézmeény. Az dvodai nevelés a teljes dvodai életet magaba
foglalé jaték,jatékos tevékenységi folyamatok keretében folyik.

Katelezd az dvodaba jaras minden 3. évét betdltott gyermeknek.

A Nemzeti Koéznevelés: Torvény (tovabbiakban:Nkt.) értelmében az 6vodaba

felvehet6 az a gyermek ,aki £él éven beliil betditi harmadik évét.

Az dvoda ellatasi kirzete: Ivanc, Hegyhatszentmarton

3.1 Az ovodali felvétel,atvétel:

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett
gyermekét koteles beiratni az dnkormanyzat altal kozzétett kdzleményben vagy

hirdetményben meghatarozott idépontban.
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Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. A
fenntart6 az évodai beiratkozas idejérol, az 6vodai jogviszony létesitésével
Gsszefiiggd eljarasrol a beiratkozas els6 hatarnapjat megel6zden legalabb 30
nappal kézlemeényt vagy hirdetményt tesz kozzé a sajat honlapjan, valammt
kézlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartasaban
mikddd dvoda honlapjan, ennek hianyaban a helyben szokasos modon.

Az ovodai felvétel - atvétel jelentkezés alapjan térténik.

Az dvodaba a gyermek — a térvényben foglalt kivétellel — harmadik életévének
betdltése utan vehetd fel. Dontési jogkorrel a vezetd 6vond rendelkezik.

A sziiloknek a beiratashoz a kovetkezoket kell bemutatni:

- A gyermek személyi igazolvanya

- TAJ kartyaja

- Lakcim kartyaja

- Sziiletési anyakoényvi kivonata

- Nyilatkozatot a gyermek feliigyeleti jogardl

A gyermek abban az évben,amelyben augusztus 31-ig 6todik életévét
betdlti, a nevelési év els6 napjatol,napi négy éraban koteles az 6vodai
nevelésben részt venni,

A jegyz0 — az egyhazi és magan fenntartast intézmények esetében a fenntartd —
a szild kérelmére és az dvodavezetd, valamint a védono egyetértésével, a
gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, az 6todik életév betdltéséig felmentést
adhat a kotelezo dvodai nevelésben valo részvétel aldl, ha a eyermek csaladi
kériilmeényei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja (2011,
évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol).

A napi négy oraban évodai nevelésre kotelezett gyermek sziil6je, amennyiben
gyermeke az 6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, kételes arrol a beiratkozas
1dejének utolso hatarnapjat kdvetd tizendt napon beliil irasban értesiteni a
gyermek lakdhelye, annak hidnyaban tartdzkodasi helye szerinti illetékes

jegyzo6t. A napi négy Oraban 6vodai nevelésrekotelezett, az dvodaval
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jogviszonyban 4il6 gyermek sziiloje, amennyiben gyermeke az
dvodakételezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, elozetesen koteles értesiteni a

gyermek lakohelye, annak hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzét.

Az ovoda koteles felvenni - atvenni azt a gyermeket, akinek kotelezé az 6vodai
nevelésben vald részvétele, ha lakodhelye, ennek hianyéaban tartézkodasi helye a
korzetében talalhato.

A gyermek atvétele hivatalos atjelentkezés atjan torténik,melynek
nyomtatvanyat az ovodavezetdk toltik ki.

A gyermek csak orvosi igazolassal kezdheti meg az 6vodaba jarast.

Az orvosi igazolas tartalmazza,hogy a gyermek egészséges és megkapta a

kotelezod véddoltasokat,

3.2.Az ovoda vezetoje

. az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ad6 déntését irdsban,
o a kérelem elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban kozli a
sziilovel.

Az ovodai nevelésben valo részveételre kotelezett gyermek atvétele esetén az

ovoda vezetdje a dontésrol értesiti az eldz6 Ovoda vezetd)ét.

3.3.1skolai beiratas:

Az ovodavezetd a tankoteles életkorba [épéskor a gyermek fejlettségével
kapcsolatban 6vodai szakvéleményt allit ki a sziilo részére:
a)  1gazolja, hogy a gyermek elérte az iskolaba [épéshez sziikséges

fejlettséget



b}  dont a hatodik életévét augusztus 31-ig betdlté gyermek dvodai
nevelésben vald tovabbi részvételérdl

c)  szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba lépéshez
sziikséges fejlettségnek megallapitasa céljabol, ha:

0 a gyermek iskolaba lépéséhez szitkséges fejlettsége egyértelmiien nem

donthetd el a gyermek fejlédésének nyomon kévetésérdl szolo dokumentumok

alapjan,
0 a gyerimek nem jart dvodaba
0 a sziild nem ért egyet az a) pont szerint kiallitott dévodai igazolassal vagy a

b} pont szerinti dontéssel

d) szakérto1 bizottsagt vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba 1épéséhez
szitkséges fejlettségnek megallapitasa céljabol annak eldontésére, hogy az
augusztus 31-1g a hetedik életévét betdltott gyermek részesiilhet-e tovabbi

ovodai nevelésben.

A gyermeke iskolaba lépéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol
a szllo 1s kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot.

A szitlsknek kiadott ,,Ovodai szakvélemény” elnevezésii dokumentummal lehet
a gyermeket a kivalasztott iskolaba beiratni.

Minden tankételes korti gyermeket be kell iratni, figgetlentil attol, hogy marad e
még egy €vig ovodaban vagy sem.

Amelyik gyermek ovoda- illetve tankoteles kort és nem jar egy kdzoktatasi
mtézménybe sem,a teriiletileg illetékes jegyzd szolitja fel a sziilét
kételezettségeinek teljesitésére.

A harmadik életévét betsltott gyermek addig a nevelési évig,amelyben betdlti

otodik életéveét jegyzoi engedéllyel tavol maradhat az 6vodai foglakozasoktol.



3.4.Kiilfoldi allampolsarsacu svermekek az évodaban

A nem magyar allampolgar kiskora akkor valik évodai ellatasra jogosultta,
illetve akkor tankoteles Magyarorszagon, ha

° menedékjogot kérd, menekiilt,

o a szabad mozgas ¢és tartozkodas jogaval rendelkez6 személyek
beutazasardl és tartdzkodasardl sz61o t6rvény szerint a szabad mozgas és

tartdozkodas jogat Magyarorszagon gyakorolja,

. a harmadik orszagbeli llampolgarok beutazasarol €s tartdzkodasardl
sz0lo térvény hatalya ala tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu,
illetve a Magyar Koztarsasag teriiletén valo tartézkodasra jogosito engedéllyel
rendelkezik (BAH).

A jogszerlien tartdzkodo nem magyar allampolgar akkor valik dévodai ellatasra
Jjogosultta, ha a sziil¢ harom honapot meghalado tartdzkodasra jogositd
engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatasi intézménybe torténd
telvételénél 1gazolni kell.  Igazolni kell:

. allampolgarsagat,

o az orszagban tartozkodas jogcimet.

A gyermeket els6sorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek

korzetében életvitelszerien lakik.

3.5.Az 6vodai felmentés

° A jegyz0 a sziild kérelmére, és az dvodavezetod, valamint a védénd
egyetertésével, a gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, az 6tddik életév
betdltéséig felmentést adhat a kotelezd dvodai nevelésben vald részvétel aldl, ha
a gyermek csaladi kértilményer, képességeinek kibontakoztatasa, sajitos
helyzete indokolja. /Nkt. 8.§ (2)

A felmentett gyermeket az 6vodai nyilvantartasban szerepeltetni kell.
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3.6.Az évodai jogviszony megsziinése

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

. Ha a gyermeket a szil6 kérésére masik 6voda atvette, az atvétel napjan.
. Ha a jegyz0 a sziilo kérelmére felmenti a gyermeket a rendszeres dvodaba
Jjaras alol.

Ebben az esetben az ¢voda nyilvan tartja a gyermeket.

. Ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan.

. Az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a
tankoteles kort.

. Ha az 6vodai elhelyezés megsziinik, akkor a gyermeket t6rélni kell az

ovodai nyilvantartasbol.

o A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik
életévet betoltl, legkésobb az azt kdvetd évben tankételessé valik. Az a gyermek,
akinek esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az
ovodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetden valik tankotelessé. A
tankotelezettség teljesitése a tanév elso tanitasi napjan kezdoédik. Ha a gyermek
az iskolaba lépéshez szitkséges fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a
sziild kérelmére szakértdi bizottsdg véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a

gyermek hatéves kor el6tt megkezdje tankotelezettségeének teljesitését.

4.A gvermeld és sziiloi jogok és kotelezettségek gyakorlasaval

kapcsolatos szabalvok

Ovodéaba érkezéskor a sziilé minden esetben személyesen adja at a gyermeket az
dvondnek. Ha a gyermek valamilyen okndl fogva nem megy be a csoportba és
ezt a sziil¢ nem jelzi, az 6vond nem tud a gyermek jelenlétérdl, igy felelGsséget

sem vallalhat érte.
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Amennyiben a gyermeknek nehéz az elvalas a szil6 kérje az 6vonsd segitségét,
A gyermekek érkezésekor,tavozasakor a sziilok nem mehetnek a
csoportszobaba.

Jelenlétiiket kopogassal jelezzek.

Az dvodai napirend zavartalan milkodése érdekében a gyermekeknek fél
kilencig kell a csoportba megérkezni.Rendkiviili esetben,alkalmanként ettdl el
lehet témi.

A gyermekek tdvozéasanak az ideje 15" ératél kezdddik. Az dvodabol a
gyermeket idegennek,vagy 14 év alatti testvérnek csak a sziil6 irasbeli kérelme
alapjan adjuk ki. Valofélben 18v6 sziilok esetében irasbeli megallapodas alapjan
adjuk ki a gyermeket.

A gyermekek elvitelekor minden esetben sz6lni kell az dvondnek.

Ha a sziil6 megérkezett gyermekéért ,kérjiik ne tartézkodjon tovabb a
sziikségesnél az dvoda teriiletén,mert a csoportot feliigyel6 6vodapedagogus
nem tudja kelloképpen atlatni a csoportot.

A nap folyamén, az dvonovel egyeztetett idopontban barmikor elvihetd a
gyermek. Kérjiik a sziiloket tartsak tiszteletben az dvoda

napirendjét,ennekmegzavarasa nélkiil hozzak és vigyék el gyermekeiket.

5.Tavolmaradasok igazolasa:

A gyermek tavolmaradasat és okat a sziilonek be kell jelentenie,

A bejelentés naponta 8% h-ig telefonon vagy személyesen térténhet.
Fert6z0 megbetegedés esetén az 6vodat azonnal értesiteni kell, a tovabbi
megbetegedesek megeldzése érdekében. A beteg gyermek az orvos altal
meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat. Ha a pedagogus
megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektsl vald

elkiilénitésrol és a lehetd legrovidebb 1don beliil értesiti a gyermek sziileit.
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Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az dvodat, részt vehet a
tevékenységekben, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat is.

A gyermek tavollétét is igazolni kell.

Az alabbi esetekben tekinthetd a hianyzas igazoltnak:

. a gyermek beteg volt, és azt orvos igazolta,
. a gyermek a sziilg irasbeli kérelmére engedélyt kapott a tdvolmaradasra,
. a gyermek, a tanuld hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt

nem tudott kitelezettségének eleget tenni

Az 6vodai nevelésben részvételre kotelezett gyermeket koteles a sziildé minimum
napi négy oraban dvodai nevelésben részesiteni.

Ha a gyermek tavolmaradasat a sziilé nem igazolta, akkor a mulasztas
igazolatlan.

° Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet
mulaszt, az dvoda vezetdje értesit a gyermek tényleges tartozkodasi helye
szerint illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az d6voda bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okénak
feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd, és az
1gazolatlan hianyzast kivalté helyzet megszintetésével, a gyermek 6vodaba
Jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgald feladatokat,

. Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz
nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrdl tajékoztatja az altaldnos
szabalysértési hatosagot.

. Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz
nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges

tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot.



Az illetékes hatosag a jelzes beérkezésétdl szamitott 8 napon beliil

kezdeményezi a fovarosi és megyel kormanyhivatalnal az ellatas sziineteltetését.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gvermekek tartézkodhatnak!!!

o
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Beteg,megfazott,gyogyszert szedo,nathas,még labadozd gyermek bevitele

a kozosségbe a gyermek biztonsagos gyogyulasa és a tébbi gyermek
cgészségének megodrzése érdekében nem lehetséges.

Ilyen esetben az dvonod kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
Az dvondk nem adhatnak be a gyermekeknek otthonrol hozott
gyogyszert,cseppet, stb.

Minden szil6 kotelessége felhivni az 6vond figyelmét arra,ha a gyermek
kiilénleges betegségben — epylepsia,allergia,lazgores stb.- szenved.
Fert6z4 betegség esetén a sziildnek bejelentési kotelezettsége van az
6voda felé.

Ezutén az dévoda jelez az ANTSZ felé és fertétlenitd takaritast vége

A véddnd havonta ellen6rzo tevékenységet végez,alkalmanként pedig

latas ¢s hallasvizsgalatot.

6. Intezménvi munkarenddel kapcsolatos szabalyvok

6.1.Az dvoda nyitvatartasi rendje

Az dvodaban a nevelési év szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart.
Heti nyitvatartdsi ido : 45,75 6ra

Napi nyitvatartasi idé: 9,15 éra

Hétf6t6l- péntekig  7-6ratél - 16°-6raig

16-6ratol 16°° —ig a dajka a takaritasi feladatokat végzi.
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[ty modon a gyermekek fogadasa 6vodapedagdgus jelenlétében

reggel7oratol délutan 16.15 draig tortémk.

Kérésiink a sziilékhoz,hogy a_ gvermekeket minden nap a gyiilekezd idg

véoéio 8'-oraig hozzak be az 6vodaba.

A nevelés nélkiili napokbd! kettdt sziinetek idején szerveziink harmat pedig
a szorgalmi id6ben.
A nevelés nélkili napok felhasznalasanak lehetosége:
- nevelési értekezletek
- szakmai programok
- egyéb szervezett tovabbképzések
A nevelés nélkiili munkanapokrdl két héttel eldbb tajékoztatjuk a sziildket.
Az iskolai sziinetek idejére felmérést végziink.
Az 6voda nyéri zarva tartasanak pontos idépontjardl minden év februar 15-ig

értesitjik a sziiloket.

Ovodai tinnepeinket rendszeresen megtartjuk az éves terv alapjan,melyekre az
azt megeldzé iddszakokban folyamatosan késziiliink.

Apoljuk a néphagyoméanyokat : sziiret, Méarton nap, farsang, stb.

A munden évben megrendezésre keriil ballagas id6pontja a sziildkkel
egyeztetett iddpontban toérténik altalaban majus utolsd péntekén.

Majus elsé péntekén koszontjiik az édesanyakat,majus utolsod péntekén
gyermeknapi programot tartunk.

Az ovodan kivilli rendezvények koziil az idosek koszoéntésén vesziink részt.

6.2.Etkezés
A gyermekek az é6vodaban haromszori étkezésben részesiilnek.
- A tizorai 8°-6ratdl 9-6raig
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- az ebéd 11%-oratol 12*%raig,

- az uzsonna 14%-6ratol 15'°-6raig torténik.

A kulturat étkezés szokasaira tudatosan neveljiik a gyermekeket.

Az élelmiszerekbdl az ételt adagold élelmiszer mintat tesz el és ezt 48 oran
keresztill megorzi.

Hidnyzas esetén az étkezés lemondasara adott napot megel6z6 napon fél
kilencoraig van lehetdség. A késobb lemondott étkezéseket masnapra mar nem

tudjuk elfogadni.

6.3.A tamogatasok rendje:

Gyermekétkeztetés esetén normativ kedvezmény illeti meg az arra jogosultakat.

»2015. évi LXIIL Térvény a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol
sz6l6 1997,

évi XXXI. térvénynek az ingyenes bolcsodei és Ovodai gyermekétkeztetés
kiterjesztése érdekében torténd modositasardl” alapjan:

A gyermekétkeztetés soran az intézmeényi téritési dij 100%-at normativ
kedvezmeénykent kell biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés)

a) a bolcsoder ellatasban vagy 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utdn, ha aa)
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ab) tartdsan beteg vagy fogyatekos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) olyan csaladban €], amelyben harom vagy t6bb gyermeket nevelnek, ad)
olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
Jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal

csokkentett 6sszegének 130%-at , vagy ae) nevelésbe vették;
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A kedvezmény igénybe vételéhez a 328/2011. (XIL 29.) Kormanyrendelet 6. sz.
mellékletének benyujtasa szitkséges! (Nevelési év sordn 2 alkalommal) A
kedvezmény a kérelem benyjtasat kovetd naptdl vehetd 1génybe! A valtozast a

szild kételes azonnal jelezni az 6vodatitkar felé.

Az Gvoda teriiletén a gyermek egyéni etetése,nassoltatasa otthonrol hozott
élelmiszerrel / csokoladé,rago,cukor sth. / nem etikus,ezért kérjiik ennek
mellozését!

Az étkezési téritési dijak befizetése minden honapban az elézetesen kijeldlt
napon torténik.

Kérjiik a sziiloket a befizetési napok pontos betartasara.

Az egészséges €s valtozatos étkeztetés biztositasanak érdekeben a sziilok heti

egy alkalommal gylimolesot €s zoldségfélét hozhatnak az 6vodaba.

7. Az intézmény kiilsé kapcsolatai

7.1. A csalad

Az ovodaba jar6 gyermekeket arra neveljiik,hogy tiszteljék a
felnodtteket,fogadjak el és szeressék egymas egyéniségét,massagat,tudjak
kifejezni magukat,de legyenck képesek alkalmazkodni is. Az esetleges
konfliktusokat ne erészakkal,durvasaggal arulkodassal oldjak meg,
Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik,hogy otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsék a gyermekeikben.

A sikeres nevelés érdekében sziikséges a valos egylittmiitkodés a csalad és az
ovoda kézott. Ezért nagyon fontosnak tartjuk az dszinteséget, nyiltsagot.
Komolyabb probléma, konfliktus esetén mindenképpen keressek fel az 6vonodt
illetve dvoda vezetdt és veliik kézosen probaljak megoldani a kialakult

helyzetet.
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A sziiloknek Ichetdsége van rg,hogy forumainkon elmondjak
otleteiket, véleményliket.
Forumaink: -sziilé értekezlet

- fogadoorak

- kozos rendezvények

- eseti megbeszélések

Ovodai nevelésen kiviili ingyenes szolgaltatisaink
logopédiat ellatas

hitoktatas

pedagogiat szakszolgalat altal nyjtott szolgaltatasok
fogaszati sziirGvizsgalat

védonoi szurések, ellenérzések

Onkoéltséges szolgaltatisaink
- kirdnduldsok

- szinhazi eloadasck

Kérjuk a sziiloket,hogy se a gyermekkel kapcsolatos,se maganjellegii
beszélgetésre az Ovondt munkaja kdzben ne vonjak el a csoporttol,mert
balesetet 1dézhet eld és zavarja a nevelés folyamatat.

Gyermekiikkel kapcsolatos informaciét az dvdnoktdl kérjenek.

Hosszabb jellegii beszélgetésre fogadodran van lehetoség.

Sziikség esetén fogaddorara eldre egyeztetett idopontban is van lehetOség.
Az dvodaban a neveld munka helyi pedagogiai program alapjan
torténik,amelyben meghatarozzuk pedagédgiai
alapelvembket,celkitiizéseinket, feladatainkat €s az ezek megvalositasdhoz

szikséges tevékenységeket.
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A dokumentumok / pedagogiai program, SZMSZ, hazirend / nyilvanossaga
folyamatosan biztositott az SZMSZ-ben meghatarozott modon.

A gyermekek értékelését az dvonok végzik a gyermekenként vezetett
személyiséglap,fejlodési naplo és az egyéb megfigyelések alapjan. A gyermekek
fejlettség szintjének meghatarozasa, valamint az elvégzett fejlesztések
eredmeényemek értékelése érdekében az év elején €s végén méréseket végziink.
Kiilénés gondossagot igényel a tankoteles kortak esete.

A Vas Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Kérmendi Tagintézményének
szakemberi minden év szeptemberében iskolakésziiltségi szlirést végeznek. A
sziirés eredményérol irasban és személyesen 1s tajekoztatjak a sziiloket és az
ovonodket. Tavasszal végzik az dtévesek,szeptemberben pedig a harom évesek

logopédiai szlirdvizsgalatat.

7.2.A sziil6i szervezet és jogositvanyai:

A sziilok jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az intézmény
mitkddeését, munkajat érint6 kérdésekben véleményezési, javaslattevd joggal
rendelkezd sziiloi szervezetet hoznak Iétre. A sziildi szervezet mitkodésének
részletes szabdlyait az 6voda Sziiléi Szervezet Ugyrendje tartalmazza.

A sziilo1 szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagodgiai munka eredményességét. A gyermekek nagyobb csoportjat érintd
barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az intézményvezet6tol.

A gyermekek nagyobb kozossége, csoportja dvodankban a felvett gyermekek 50

%-a.

8.Védo.,ovo eloirasok

A gyermekbalesetek esetén intézkedni kell:

° a sériiltet azonnal elsdsegélyben kell részesiteni
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o gondoskodni kell a mentdk hivasardl
° a sériilés tényérdl és koriilmeényérdl az dvodavezetd és a sziildk értesitése

° a balesetrdl eldirt dokumentalast kell vezetni.

Balesetet szenvedett gyermek szallitasa, a sziikséges intézkedések megtétele, az
dvodavezetd €s a sziilok felé torténd mformacicadas az 6vodapedagdgus
felelGssége.

Az ékszerekért és viselésiikbol ered6 balesetekért nem vallalunk
felelgsséget!!!Ovodankban a fokozott balesetveszély miatt tilos a
gylrithasznalata!!!Kérjiik, ellendrizzék, hogy gyermekeik a testi épséget
veszélyeztetd targyakat ne hozzanak az dvodaba.

Az 6vodai tevékenységekhez, foglalkozasokhoz szitkséges eszkézoket,
szerszamokat (pl. ollo, tl, stb.) az udvari jatékeszkozdket, tomaszereket ¢sak az
ovond utmutatasa szerint, és feliigyelete alatt hasznalhatnak a gyermekek.
Egyimas és sajat testi épségét veszelyeztetd tevekenységet nem végezhetnek. A
veszelyforrasokat, a tilos és elvarhatd magatartasformakat minden tevékenység
végzése eldtt ismertetnt kell a gyermekekkel.

A gyermekek érdekében — a balesetek elkertilése végett — az ovoda
helyiségeiben és udvaran talalhato eszkdzdket, jatékokat a gyermekek csak
ovondi feliigyelet mellett hasznalhatjak.

Az 6voda udvara nem kozteriilet!!!

Kérjiik, hogy a csoportszobakban — sziildi ertekezletek, a nyilvanos tinnepek, és
a nyilt napok kivételével - ne tartéozkodjanak utcai labbeliben. Latogatdk és

sziil6k a csoportszobaba csak az 6vodavezetd, akadalyoztatasa esetén helyettese
engedélyével mehetnek be. Higiéniai okokbol a gyermekmosdokban, kérjiik, ne

tartdzkodjanak.

Az ovoda helyisegeit, eszkozeit — mas, nem oktatasi-nevelési célra — atengedni

csak a gyermekek tavolléteben lehet.
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A gyermek Ovodai feliigyelete alatt okozott karért - a vétkességre vald tekintet
nélkil - teljes mértékben az dvoda vallalja a felelosséget.

iajsagjaira csak az 6vodavezeto engedélyével
keriilhet ki.

Az ovoda teriiletén, épiletében, udvaran és az 6voda bejaratatdl S méteren beliil
dohanyozni és szeszesitalt fogyasztani tilos!

Allatot az intézmény teriiletére behozni tilos!

Az 6vodaba torténd belépésre és tavozasra a kiskaput és az épiilet bejaratat
vegyek igénybe, a gazdasagi bejaratot nem hasznalhatjak.

Az 6vodat a gyermek csak kisérével hagyhatja el! ( A Sziilok ne engedjék elére

szaladni a gyermekeket.)

9.Az Ovodai egészségiigyi ellatas formai és rendje:

Ovodank orvosa Dr. Németh Sandor és Dr.BirthaGyongyike , védénénk
Szerencsiné Kantor Judit.

Az évente, életkorhoz kotott sziirés az 51/1997. (X11.18.) NM rendelet 4.§-a
alapjan a haziorvos és a lakohelyszerinti illetékes védéné feladata,
kotelezettsége.

Az 6vodaban orvosi vizsgalatra csak jarvany, vagy rendkiviili helyzet esetén
keriil sor. A védono feladata az dvodaban a személyi higiéné ellenérzése, a
komyezet és az étkeztetés koriilmeényeinek vizsgalata, az egészségfejlesztésbe
vald bekapcesolédas. Kapesolattartas a sziilokkel, a teriiletileg illetékes

védéndkkel. Egytittmiikddés az dvoda vezetdjével és dolgozoival.
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Teendok fejtetvesség esetén:

. A gybdgyszertarakban beszerezheto tetiirtéd szerekhez (NITTIFOR,
PEDEX, NIX) mellékelt hasznalati utasitas alapjan kell eljarni.

. A kezelés hatasara elpusztult serkéket a gyermek hajarol el kell tavolitani.
A serkeék a hajszalrdl ecetbe martott stirti fogazati féstivel, esetleg két kdrmiink
kozé fogva tavolithaté el.

. A hasznalt fési, kefe néhany perces forrd vizbe martassal tisztithato,
fertotlenithetd.

Hangsulyt kell fektetni a megelozésre, melynek leghatékonyabb eszkdze a sziiléi
gondoskodas. (A gyermek tisztalkodasanak, fésilkodéseének rendszeres
ellentrzése, valamint rendszeres hajmosas. Fel kell figyelni arra, ha a gyermek
kiilénosen a fiile koriil gyakran vakarja a fejét. A hajas fejborrel érintkez6
ruhanemtik gyakoribb mosasa, tisztitasa (sapka, agynemu).

Gyermekvédelemmel kapcesolatos tevékenység:

Gyermekvédelmiink a gyermek testi, szellemi, erkélcsi, anyagi érdekeit

elomozdité szocidlis, jogi, egészségiigyi, pedagodgiai intézkedések dsszessége.

A gyermekvédelmi felelos feladatait mindig a hatdlyban [évo rendelet hatarozza
meg. A konkrét helyi feladatokat a mindenkori nevelési év elején elkészitett
gyermekvédelm: munkaterv tartalimazza (éves munkaterv mellékiete).

Ezek szerint:

. a veszélyeztetett gyermek, otthom és csaladi kémyezetének megismerése
. gyermekbantalmazés, vagy egyeb pedagogiai eszkézokkel meg nem
sziintethetd veszélyeztetd tényezd megléte esetén kezdeményezni, hogy az
dvoda vezetdje értesitse a Gyermekjoléti Szolgalatot

o a gyermekvédelmi feladatokat ellatd fontosabb intézmények ciinének,

telefonszamanak jol lathato helyen valo kozzététele
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. a Gyermekjoléti Szolgalat felkérésére a gyermekvédelmi felelds

esetmegbeszélésen valo részvétele

10. Gyermekvédelmi tevékenységiink célja

Megel6z€s (prevencid):;

Segitség a csaladoknak a gyermek anyagi, erkolesi hatterének biztonsaga
érdekében.

Intézményi hattér, szakemberek segitségének biztositasa (pszicholdgus,

logopédus, szocialis haldzat, csaladgondozasi haldzat, fejleszté pedagdgia)

10.1.Gyermekvédelmi feladataink:

Az 6voda kdzremiikddik a gyermekek veszeélyeztetettségének megeldzésében és
megsziintetésében, ennek soran egyiittmitkddik a gyermekjoléti szolgalattal, a
gyermekjogi képviseldvel, valammt a rendszerhez kapesolodo feladatot ellaté
mas szemeélyekkel és hatosagokkal.

Ha az 6voda a gyermeket veszélyezteté okokat nem tudja pedagogiai
eszkozokkel megsziintetni, vagy a gyermekkozosség védelme érdekében
indokolt, segitséget kérhet konfliktuskezelési szaktanacsadotdl, valamint az

ifjisagvédelmi, csaladjogi teriileten mikodo szolgalattol.

Gyermekvédelmi munka, helyi haldzat, feladatrendszer megtervezése,

megszervezese.

. Adminisztricios feladatok ellatasa.

. Védo-ovo halozattal rendszeres kapcesolattartas.
. Sziilovel vald szoros egyiittmukodes.

. Felsobb iranyitassal valo egylittmitkddes.
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o Uj pedagogiai, szocioldgial, pszicholdgiai ismeretek megszerzése,

tovabbadasa.
o Anyagi lehetdségek feltarasaban, megteremtésében valoé segitségadas.
e Erkolesi  lehetdségek, biztonsdg megteremtésének érdekében

valo egyiittmitkodés.

11.AZ OVODABA JARASHOZ SZUKSEGES ES NEM SZUKSEGES
TARGYAK, ESZKOZOK SZABALYOZASA :

11.1A gyermek ruhizata az 6vodaban:

A gyermekek ruhazatat jellemezze praktikussag, kényelem és tisztasag!

Szikséges:

o a benti atdltozéshez egy valtdruha, valtocipd (nem papucs)
. egy tartalék ruha a szekrényben

o udvari valtocipd, udvari 6ltozék

. pizsama, tornafelszerelés

Kénjik, hogy minden ruhadarabot és 1labbelit megkiilonboztetett jelzéssel, a
gyermek jelével lassanak el, és a gyermek szekrényébe helyezzék el.
Az 6lt6z6 szekrények tetején tilos a gyermekeket 6ltdztetni, vetkztetni.

Az sltozoben elhelyezett targyakért nem vallal felelsséget az ovoda.
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11.2.Az 6vodaba hozhato targyak, eszkozok:

. Csak olyan targyat, jatékot hozhatnak, ami a gyermeket
megnyugtatja,puha alvo targyak.

o A targyak behozatalanal tartsak szem elétt, hogy az dvoda nem tud
felelosséget vallalni a behozott értékekre.

e Az 6voda teriiletére behozott jatékokert, targyakért nem vallalunk

felelosséget, nincs lehetdségiink a megorzésre, felligyeletre.

11.3.Az 6vodaba nem hozhatd:

« Olyan eszkoz, targy, amellyel a gyermek sajat és tarsal testi épségét
veszélyeztet1, balesetet okoz.

12.EGYEB ELOIRASOK, SZABALYOK:

Az dvodai neveldmunka zavartalansaganak biztositasa érdekében kérjiik, hogy
az ovonodt telefonon kizardlag akkor keressék, amikor mindkét évond a
csoportban tartézkodik.

Az dvodaba felvett gyeriekekrdl az alabbi adatokat tartjuk nyilvan:

A személyes adatok tartalmazzak a gyermek

. nevét, nemét, sziletési helyét és idejét,

. tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

° oktatasi azonositd szamat,

. ¢desanyja, édesapja, neveldsziiloje, gondviseldje nevét, lakohelyét,

tartozkodasi helyét,
. sziilok napkozbeni elérhetdsegét,

e allampolgarsagat,
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sajatos nevelési igénye - beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége -

tényét,
. jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy tankételes-e,
. jogviszonya sziineteltetésének kezdetét és befejezésének idejét,
o jogviszonya keletkezésének - megszinésének jogcimét és idejét,
. nevelési — oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,
. jogviszonyat megalapoz6 koznevelési alapfeladatot,
o nevelésének helyet,
. csoportba sorolasat, tamogatasi jogosultsagat
° a gyermek aktualis fejlettségi szintjét (Gvodai nyilvantartas, egyéni

fejlodési dokumentacid)

Kérjik, hogy tartsak tiszteletben az dvoda vezetdjének, pedagdgusainak,
alkalmazottainak emberi méltdsagat és jogait.

Ovodank minden alkalmazottja a gyermek jogainak 6vodan belili érvényesitéseét
szem elOtt tartva végzi felelossegteljes munkajat.

Kéryiik, becsiilje és becsiiltesse meg gyermekével az 6voda tulajdonat képezb
berendezéseket, targyakat, eszkdzoket. Ugyeljenek a rendre, a tisztasdgra.
Kérjiik, példamutatd magatartasukkal és cselekvo egyiittmikddésiikkel
tamogassak az dvodat nevelési feladatal megvalositasgban. Az dévoda helyiségeit
- mas, nem oktatasi-nevelési célra — atengedni csak a gyermekek tavollétében

lehet, a fenntarté engedélyével.
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13.A HAZIREND NYILVANOSSAGA:

A sziilonek joga, hogy megismerje az 6voda hazirend;ét, tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol.

Az ujonnan felvételt nyert gyermekek sziileinek elsé dvodai dsszevont sziildi
értekezletitkon az dvodavezetd tart tajékoztatast a Hazirend eldirasairdl,
szabalyairdl.

A Hazirendrdl tajékoztatas kérhetd az dvodavezetsd fogaddorajan.

A Hazirend nyilvanos belso szabalyozo, hozzaférhetdo minden sziil6é szamara az

ovodavezeto irodajaban, illetve Ivanc kdzség honlapjan.

Panaszkezelési eljaras

Az intézményvezetd koteles a hozza szoban vagy irasban érkezett panaszokat
illetékességbdl kivizsgalni, vagy illetékesség hianyaban a megfelel6 szerveknek
tovabbitani. Az irasban benyjtott panaszokat az intézmény iigyirat-kezelési
szabalyzatanak megfelelden iktatni kell, ezekre — illetékesség esetén — az
intézményvezetd, vagy az altala megbizott

intézményi dolgozod koteles 30 napon belil irdsban valaszolm.

Az 6voda panaszkezelési eljarasat a Panaszkezelési szabalyzat tartalmazza.

14. LEGITIMACIOS ZARADEK

A hazirend hatalya:

A hazirend kiterjed:
. az intézménybe jard 3-7 éves gyermekek kozosségere,
. a gyermekek sziileire, hozzatartozdira
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° az ovoda nevelotestiiletére

. az ovodavezetOre s helyetteseire

e a neveld-oktatd munkat kozvetleniil segitdkre

. az egyeb munkakérben dolgozokra

. az intézménnyel kapcsolatban allokra (pl. gyermekorvos, védono,

logopédus, konduktor, gyogypedagogus stb.)

o mindenkire, aki az 6voda teriiletén tartozkodik

14.1.A hazirend elkészitésének maodja:

A hazirendet az évodavezetd késziti el a nevelbtestiilet tagjainak bevonasaval és
a szilok kozosségének egytittmikodésével.

Az 6voda és a csalad egyiittmikodésének feltétele, hogy a sziilok tAmogassak,

segitsék az ovodai kozosségi élet rendjének megszilarditasat.

14.2.A hazirend elfogadasanak maédja:

A hazirendet a nevelotestiilet fogadja el.

14.3Véleményezési jog:
A hazirend elfogadasakor, illetve mddositdsakor a Sziilék Kozossége

véleményezési jogot gyakorol.

14.4.A hazirend jévahagyasa:

A hazirend az ovodavezeto jovahagyasaval valik érvényessé. Fenntartdi
jovahagyaés szitkséges azon rendelkezések érvénybelépéséhez, amelybdl a
fenntartora tobbletkoltség harul.

Jovahagyas utan a hazirend eldirasai mindenki szamara kotelezé érvénytiek.

14.5.A hazirend feliilvizsgalata:

A hazirendet évente felill kell vizsgalni és sziikség esetén modositani kell.
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14.6.A hazirend modositasa:

A hézirend mddositasara akkor kertil sor, ha a vonatkozd jogszabalyokban
valtozas all be, vagy ha a sziildk képvisel6ik utjan, illetve a neveldtestiilet erre
javaslatot tesz.

A hazirend modositasardl a neveldtestiilet dont.

A héazirend mddositasanal ujra ki kell kémni a sziildi kozosség véleményét.

14.7.A hazirend elérhetésége:

A hazirend nyilvanossagra hozatala:

. sziildi értekezleten torténik

. a hazirendet minden nevelési év elsé sziiléi értekezletén az 6vodavezetd
ismertet1 az 0 gyermekek sziileivel.

o a megismerhetdség folyamatos biztositasanak érdekében a hazirend az
mtézmény épiiletében az dévodavezetd iroddjaban az egész nevelési év soran
megtekinthetd.

o letolthetd Ivanc kozség honlapjardl €s az 6voda honlapjarol
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15.JOVAHAGYAST EGYETERTEST, VEI EMENVEZEST ZARADEK

o D S A DT = = - - =

Az intézmény hézirendjét az intézmény vezetdjének e¢ldterjesziése utéan a
nevelbtestiilet 2018. augusztus 28. napjan elfogadta és a Sziidk Kozbssége

véleményezte.

Hatalybalépés iddpontja: 2018. szeptember.01.

Nevelbtestiilet részérdl:

Loy Vot Lo Ao soghis Geled Nolelun

A hézirendet a Szilok Kozosségének képviseldi 2018.auguszius 23. napian
megismerték. A sziillok véleményezési jogukkal €lve a dokumentumban

leirtakkal egyetértettek. \

SzK-nek elndke
SzK -nek tagja SZK .-nek tagja

Az Ivanci Grof Sigray Kléra Ovoda Hazirendjét Ivanc Kozség
Onkorményzatanak Képviseld Testiilete 2018.../. 57..... ... ... napjén tartott
képviseld testiileti ilésén megismerte és megtargyalta. Alairasommal
tanusitom,hogy a fenntarté dontésre jogosult szerve a hazirenddel egyeteért.

Tvanc 2018. AL 4.
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fenntarté képviseldje



